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 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

امور مناطق    دفتر   عنوان واحد سازمانی:

                      آزاد و ویژه اقتصادی
 89 شماره پست: معاون  عنوان پست:

 اداره کل  یواحدها   هیکل  نیلازم ب  یهماهنگ  جادیارتباط و ا  یبرقرار  -1

 ی اقتصاد   ژهیمناطق آزاد و و  یعال  یشورا   رخانهیو تعامل سازنده و هم افزا با دب  یهماهنگ -2

  یو ارتقا   لیارزش افزوده و ... به منظور تسه  ونیسیو کم  نیزم  یابیکارگروه ارز  یکارگروه ها و شوراها از جمله کارگروه توسعه گمرک  تیو هدا  لیتشک -3

 ی اقتصاد  ژهیخدمات منطقه آزاد و و

اداره کل و فعالان    یدر امور جار   عیو تسر  لیتسه  یلازم برا   یو فرمها   ندهای فرآ  بیبر مراحل تصو  یدگیها و رس  وه ینامه ها و ش  نییآ  نینظارت بر تدو -4

 منطقه.   یاقتصاد

 مختلف .   یو مکاتبات در واحدها  ینظارت بر نظام ارتباطات داخل -5

 کل  ری حوزه ها با مد  ری سا  رانیحسن ارتباط و تعامل با اربابان رجوع همکاران و مد  یلازم برا  یها  نهیآوردن زم  فراهم -6

 لازم به آنان  یها   ییو ارائه راهنما  یگذاران و فعالان اقتصاد  هیبه امور سرما  یدگیرس   -7

 ی اقتصاد   ژهیمنطقه آزاد و و  یخدمات  یها  نهیصدور انواع مجوز و اخذ عوارض و هز  ندینظارت بر فرآ -8

  یارجاعات و دستورها   ری و سا  یمصاحبات رسانه ا   دها،یدر بازد  یهمراه  یکل اعم از حضور در جلسات برون سازمان   ریمد  یاز سو  یانجام امور ارجاع -9

   یریگیپ

 یالملل  نیو ب  ی درون مرز   یها ییو گردهما  یشیهم اند  یاقتصاد   یمشارکت در نشست ها   یلازم برا   یو هماهنگ  یز یبرنامه ر   -10

  یاهداف سازمان   یمرتبط با منطقه در راستا   یسازمانها  گریشرکت متبوع و د  یو معاونتها  رانیارتباط مستمر با مد -11

 جامع   یاز خدمات پنجره واحد و سامانه ها   یبه امور مراجعان و استفاده حداکثر   یدگیو رس  لیتسه   -12

 امور اداره کل و فعالان منطقه  هیبهتر کل  شبردیپ  یمشوقها و اصلاحات لازم برا   شنهادیپ -13

  یمحوله از سو  فیوظا  یو حسن اجرا   شبردیلازم به منظور پ  یها ییو اعمال راهنما  یعملکرد واحدها و افراد تحت سرپرست  یابی و ارزش  تهایفعال  یهماهنگ -14

 رکل یمد

 ی منابع انسان  یساز  یفیبه طور مستمر و ک  یدانش سازمان  ینظارت بر آموزش و ارتقا  -15

 مقام مافوق   یاز سو  یسازمان  فیامور محوله در حوزه وظا  ریانجام سا -16

  یامور ارجاع  ریو عند اللزوم سا  دینما  فهینظر مافوق انجام وظ  ریز  یمنیا  ستمیس  تیریالزامات مد  تیبا رعا  فیوظا  یپست موظف است در اجرا   نیشاغل ا -17

 دهد.   انجام مرتبط با شغل را

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

 تعيين كننده وظايف
 مدیر کل دفتر امور مناطق آزاد و ویژه اقتصادی  مجتبی ثابتی 

 

 تاييد كننده وظايف 
  مدیر کل دفتر امور مناطق آزاد و ویژه اقتصادی  ثابتی مجتبی  

  و بودجه   تشکیلات  دفتر  سرپرست ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکيلات 

 


